Dyrektor Zespotu Szkét i Placéwek Ksztalcenia Zawodowego w Zielonej Gorze

oglasza konkurs na stanowisko starszego intendenta

w wymiarze 1 etatu

w Zespole Szkét i Placéwek Ksztatcenia Zawodowego
w Zielonej Gorze ul. Botaniczna 66

1. Wymagania niezbedne

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

kandydat nie moze byC prawomocnie skazany za przestepstwo
przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalno$ci instytucji panstwowych oraz samorzgdu terytorialnego,
przeciwko  wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
karno- skarbowe;

co najmniej 5 lat doswiadczenia zawodowego w zakresie ksiegowosci,
wyksztatcenie Srednie ekonomiczne,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

brak przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe zwigzane ze stanowiskiem

umiejetnoS¢ obstugi komputera (Word, Excel, Internet, poczta
elektroniczna),
biegta znajomos¢ obstugi programu VULCAN .

3. Zakres zadan

Zaopatrywanie stotowki szkolnej w artykuty zywnosciowe (zgodnie
z ustawg o zamowieniach publicznych) na podstawie zaméwienia
podpisanego przez dyrektora oraz prowadzenie magazynow dla
zakupionych towarow-magazyn zywnosci.

Systematyczne sporzgdzanie i prowadzenie dokumentaciji tj.:,
-przyjmowanie i rozchodowanie zakupionych i wydawanych towarow,
-raporty zywnosciowe oraz inne dokumenty zgodnie z instrukcjg obiegu
dokumentow.

Ustalanie tygodniowych jadtospiséw wspdlnie z szefem kuchni,
Przestrzeganie przepisbw o ochronie bhp i ppoz, oraz dbanie o tad
i porzgdek w pomieszczeniach magazynowych.

Posiadanie nastepujgcych cech osobowos$ci psychospotecznych;
komunikatywnos¢, @ dobra  organizacja  pracy, konsekwencja
w realizowaniu zadan, terminowos¢, punktualnos¢, wytrwatosc,
odpornos¢ na stres, umiejetnosC pracy w zespole, znajomosc



i umiejetnosC korzystania z przepisow prawa, gotowos¢ do statego
podnoszenia swoich kwalifikaciji,

Przygotowanie i prowadzenie w uzgodnieniu z kierownikiem
gospodarczym postepowania przetargowego na dostawe zywnosci do
ZSiPKZ zgodnie z prawem o zamowieniach publicznych,

Znajomos¢ zagadnienia HACCAP, programow informatycznych Word,
Excel, Magazyn Optivum Vulcan.

4. Wymagane dokumenty

CV i list motywacyjny z dopiskiem na klauzuli ,Wyrazam zgode
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. z2002r. Nr 101, poz. 926 z pézn.. zm.)”,
kserokopie dyploméw potwierdzajgcych wymagane kwalifikacje
do zajmowania stanowiska, /w razie potrzeby oryginaty do wgladu
Komisji Rekrutacyjnej/,
kserokopie swiadectw pracy potwierdzajgce odpowiedni staz pracy,
oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie w trybie
postepowania rekrutacyjnego swoich danych osobowych zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. (Dz.U.z 2002r. Nr 101, poz. 926
z pézn. zm.).
inne dokumenty potwierdzajgce posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
zaswiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy
na stanowisku  /wymagane dla kandydata wytonionego w drodze
naboru /,
zaswiadczenie o niekaralnosci /wymagane dla kandydata wytonionego
w drodze naboru /.

5. Termin i miejsce sktadania dokumentow :

Dokumenty mozna sktada¢é w zamknietej kopercie oznaczonej imieniem
i nazwiskiem kandydata osobiscie w sekretariacie Zespotu Szkot i Placowek

Ksztatcenia Z

awodowego w Zielonej Gorze ul. Botaniczna 66 w godz. 9°do 14% |ub

listem poleconym :

w terminie d

Miejsce:

o 15 maja 2017r. do godz. 9%.

Zespot Szkot i Placowek Ksztatcenia Zawodowego
ul. Botaniczna 58
65-392 Zielona Goéra

z dopiskiem:

,Nabor na stanowisko STARSZEGO INTENDENTA w Zespole Szkét i Placowek
Ksztatcenia Zawodowego w Zielonej Gérze.”



6. Informacje dodatkowe:

e telefon kontaktowy 068 451-38-89

e oOferty , ktdre wptyng po terminie nie bedg rozpatrywane,
lista kandydatéw, ktorzy spetnig wymagania formalne, zostanie
ogtoszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogtoszen
Zespotu Szkét i Placoéwek Ksztatcenia Zawodowego w Zielonej Gorze

e kandydaci spetniajgcy wymogi formalne zostang powiadomieni
telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

e informacja o wyniku naboru bedzie ogtoszona na tablicy informacyjne;j
w Zespole Szkot i Placéwek Ksztatcenia Zawodowego oraz w Biuletynie

Informacji Publicznej Zespotu Szkét i Placéwek Ksztatcenia Zawodowego

w Zielonej Gorze,

o oferty kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali sie do postepowania
sprawdzajgcego zostang odestane poczts.

Dyrektor ZSiPKZ

mgr Bozena Bogucka



