
Dyrektor Zespołu Szkół i Placówek Kształcenia Zawodowego w Zielonej Górze

 ogłasza konkurs  na stanowisko starszego intendenta

w wymiarze 1 etatu

 w Zespole Szkół i Placówek Kształcenia Zawodowego 
w Zielonej Górze ul. Botaniczna 66

1. Wymagania niezbędne

 obywatelstwo polskie, 
 pełna  zdolność  do  czynności  prawnych  oraz  korzysta  z  pełni  praw

publicznych, 
 kandydat  nie  może  być  prawomocnie  skazany  za  przestępstwo

przeciwko  mieniu,  przeciwko  obrotowi  gospodarczemu,  przeciwko
działalności  instytucji  państwowych  oraz  samorządu  terytorialnego,
przeciwko  wiarygodności  dokumentów  lub  za  przestępstwo
karno- skarbowe;

 co najmniej 5 lat doświadczenia zawodowego w zakresie księgowości,
 wykształcenie średnie ekonomiczne, 
 umiejętność obsługi komputera,
 brak przeciwwskazań zdrowotnych do pracy na danym stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe związane ze stanowiskiem

 umiejętność  obsługi  komputera  (Word,  Excel,  Internet,  poczta
elektroniczna),

 biegła znajomość  obsługi programu VULCAN .

3. Zakres zadań

 Zaopatrywanie  stołówki  szkolnej  w  artykuły  żywnościowe  (zgodnie
z  ustawą  o  zamówieniach  publicznych)  na  podstawie  zamówienia
podpisanego  przez  dyrektora  oraz  prowadzenie  magazynów  dla
zakupionych towarów-magazyn żywności. 

 Systematyczne sporządzanie i prowadzenie dokumentacji tj.:,
-przyjmowanie i rozchodowanie zakupionych i wydawanych towarów,
-raporty żywnościowe oraz inne dokumenty zgodnie z instrukcją obiegu
dokumentów.

 Ustalanie tygodniowych jadłospisów wspólnie z szefem kuchni,
 Przestrzeganie  przepisów o  ochronie bhp i  ppoż,  oraz  dbanie o ład

i porządek w pomieszczeniach magazynowych.
  Posiadanie  następujących  cech  osobowości  psychospołecznych;

komunikatywność,  dobra  organizacja  pracy,  konsekwencja
w  realizowaniu  zadań,  terminowość,  punktualność,  wytrwałość,
odporność  na  stres,  umiejętność  pracy  w  zespole,  znajomość



i  umiejętność  korzystania  z  przepisów  prawa,  gotowość  do  stałego
podnoszenia swoich kwalifikacji,

 Przygotowanie  i  prowadzenie  w  uzgodnieniu  z  kierownikiem
gospodarczym postępowania przetargowego na dostawę żywności do
ZSiPKZ zgodnie  z prawem o zamówieniach publicznych,

 Znajomość zagadnienia HACCAP, programów informatycznych Word,
Excel, Magazyn  Optivum  Vulcan.

 
4. Wymagane dokumenty

  CV  i  list  motywacyjny  z  dopiskiem  na  klauzuli  „Wyrażam  zgodę
na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy
dla  potrzeb  niezbędnych  do  realizacji  procesu  rekrutacji  zgodnie
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997roku o ochronie danych osobowych
( Dz.U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn.. zm.)”,

 kserokopie  dyplomów  potwierdzających  wymagane  kwalifikacje
do  zajmowania  stanowiska,  /w  razie  potrzeby  oryginały  do  wglądu
Komisji Rekrutacyjnej/,

 kserokopie świadectw pracy  potwierdzające odpowiedni staż pracy, 
 oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie w trybie

postępowania  rekrutacyjnego  swoich  danych  osobowych  zgodnie
z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997r.  (Dz.U.z 2002r.  Nr 101, poz. 926
z późn. zm.).

 inne dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności,
 zaświadczenie  o  braku  przeciwwskazań  zdrowotnych  do  pracy

na  stanowisku    /wymagane  dla  kandydata  wyłonionego  w  drodze
naboru /,  

 zaświadczenie o niekaralności /wymagane dla kandydata wyłonionego
w drodze naboru /. 

5. Termin i miejsce składania dokumentów :

Dokumenty  można  składać  w  zamkniętej  kopercie  oznaczonej  imieniem
i  nazwiskiem  kandydata  osobiście  w  sekretariacie  Zespołu  Szkół   i  Placówek
Kształcenia Zawodowego  w Zielonej Górze ul. Botaniczna 66  w godz. 900 do 1400 lub
listem poleconym :
 w terminie  do  15 maja 2017r. do godz. 900.

Miejsce:           
Zespół Szkół i Placówek Kształcenia Zawodowego 
ul. Botaniczna 58
65-392 Zielona Góra

z dopiskiem: 

„Nabór na stanowisko STARSZEGO INTENDENTA w Zespole Szkół i Placówek
Kształcenia Zawodowego w Zielonej Górze.”



6. Informacje dodatkowe:

 telefon kontaktowy 068 451-38-89
 oferty , które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane,
 lista  kandydatów,  którzy  spełnią  wymagania  formalne,  zostanie

ogłoszona w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń
Zespołu Szkół  i Placówek Kształcenia Zawodowego w Zielonej Górze 

 kandydaci  spełniający  wymogi  formalne  zostaną  powiadomieni
telefonicznie   o terminie rozmowy kwalifikacyjnej;

 informacja o wyniku naboru będzie ogłoszona na tablicy informacyjnej
w Zespole Szkół i Placówek Kształcenia Zawodowego oraz w Biuletynie

   Informacji Publicznej Zespołu Szkół i Placówek Kształcenia Zawodowego
      w Zielonej Górze, 
 oferty  kandydatów,  którzy  nie  zakwalifikowali  się  do  postępowania

sprawdzającego zostaną odesłane pocztą. 

Dyrektor ZSiPKZ

      mgr Bożena Bogucka


